
因公中长期出国（境）申报流程
（出访时间≥90天）













收到邀请函或组团通知后，在医院网站下载“因公出国（境）申请表”，咨询办理因公出国（境）手续相关事宜





科室负责人或分管院领导、经费主管部门负责人审签“因公出国（境）申请表”后，会同邀请函或组团通知交至国合办





国合办请相关部门会签后，提交至院长办公会讨论





院长办公会讨论通过后，通知申请人








申请人自行持普通护照办理出国签证等手续，国合办协助出具相关签证证明





出国（境）前提前两周到国合办办理出国协议及向财务室交纳出国保证金三万元














因公中长期出国（境）人员回院后提交学习报告；国合办协助提供出国（境）费用报销材料
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