营养科三楼多功能（工会活动）厅使用申请单
申请日期：      年    月    日                               NO：

	申请部门(科室)
	
	部门(科室)领导审核
	

	涉外
	
	会议名称
	
	会议日期
	
	星期
	

	内部
	
	
	
	参会人数
	

	申请部门联系人
	
	联系电话
	

	     工 会 领 导 审 核
	

	会议服务
	投影
	
	音响
	
	其他
	

	1使用活动厅至少提前一天申请；电脑由会议主办部门自行准备；会议结束后请关闭空调、音响、话筒；会议椅摆放要整齐；使用部门、科室领导负责会议室使用期间消防安全。

2各科室使用工会活动厅‍时，严格按照要求逐一填写。

其中部门、科室领导审核这栏为申请科室的科室主任签字
在会议名称前面请勾选涉外或内部（涉外会议按照医院要求需到院工会领取交款通知单，到办公楼7楼院财务部交纳费用，交完费用后再由院工会统一安排）‍参会人数这栏必须注明具体人数
3再将有科室主任签字的会议室使用申请单交至院工会，由院工会领导签字确认，最后按照申请先后顺序予以安排
4营养科三楼工会活动厅限定人数600人
5会议室使用人数超过200人，请在申请表交至院工会领导确认后，由申请科室立即通知保卫部备案



